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สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

2 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 คู่มือการใชง้าน  

ระบบบริหารจัดการและติดตามแผนปฎิบัติราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

(MANAGEMENT SYSTEM AND FOLLOW UP ON GOVERNMENT ACTION PLANS SONGKHLA RAJABHAT 

UNIVERSITY:SKRU-MFP) 

ระบบบริหารจัดการและติดตามแผนปฎิบัติราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เป็นระบบที่บันทึก

ข้อมูลโครงการ ติดตามและตรวจสอบโครงการมหาวิทยาลัยและโครงการพระบรมราโชบายว่าอยู่ในขั้นตอนใด 

สามารถตัดยอดและแสดงยอดเบิกจ่ายของโครงการรายเดือน รายไตรมาส และรายปีได้ สามารถพิมพ์ออก

กระดาษเพ่ือนําไปเก็บเป็นหลักฐานในรูปแบบรูปเล่มได้  สามารถออกรายงานเพ่ือให้ผู้บริหารสามารถวิเคราะห์

และตัดสินใจในการใช้จ่ายเงินงบประมาณในแต่ละปีงบประมาณ เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อ

แผนปฎิบัติราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  โดยมีคุณสมบัติของระบบดังภาพที่ 1  

 

ภาพที่ 1 คุณสมบัติของระบบ SKRU-MFP 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

3 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

การทํางานของระบบ SKRU-MFP จําแนกเป็นผู้ใช้ 4 ประเภทคือ  

1.ผู้ดูแลระบบ สามารถจัดการโครงการ ผู้ใช้ หน่วยงาน ข้อมูล log File และจัดการข้อมูล

ข้อมูลยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อมูลแผนงานและผลผลิต ข้อมูล SDG ข้อมูลผู้รับผิดชอบโครงการ 

กําหนดร้อยละการเบิกจ่ายรายไตรมาส กําหนดปฏิทินดําเนินงาน ดูรายงานและ DashBoard 

          2.เจ้าหน้าที่กองนโยบายและแผน สามารถจัดการและติดตามโครงการ ข้อมูลยุทธศาสตร์

มหาวิทยาลัย ข้อมูล SDG กําหนดร้อยละการเบิกจ่ายรายไตรมาส กําหนดปฏิทินดําเนินงาน ดู

รายงานและ DashBoard 

         3.เจ้าหน้าที่คณะ/ศูนย์/สํานัก สามารถจัดการโครงการของแต่ละหน่วยงาน ข้อมูลยุทธศาสตร์

หน่วยงาน ดูรายงานผลการดําเนินงานโครงการและ DashBoard ได้ 

         4.เจ้าหน้าที่สํานักวิจัยพัฒนา สามารถดูรายงานโครงการและ DashBoard ได้ 

         5.ผู้บรหิาร สามารถติดตามโครงการและดู DashBoard โครงการ เพ่ือวิเคราะห์นําผลการ

ดําเนินโครงการไปใช้เป็นข้อมูลเพ่ือการตัดสินใจ 

  ระบบยังเช่ือมโยงไปยังระบบ mis ในโมดูลระบบงบประมาณ เพ่ือให้การดําเนินโครงการในระบบ

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  โครงสร้างของการทํางานของระบบ SKRU-MFP ดังภาพที่ 2 

 

ภาพที่ 2 โครงสร้างของการทํางานของระบบ SKRU-MFP 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

4 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

สถานะโครงการและการติดตามโครงการ 

การติดตามแต่ละโครงการว่าโครงการไหนอยู่ในขั้นตอนไหนแล้วน้ัน ให้ดูที่สถานะโครงการซึ่ง

มีสถานะ 7 สถานะดังรูปที่ 3 

 

ภาพที่ 3 สถานะโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

5 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

1. การใช้งานระบบในส่วนของเจ้าหน้าที่คณะ/ศูนย์/สาํนัก 

        2.1 คําแนะนําสําหรับเจ้าหน้าที่คณะ/ศูนย์/สํานัก 
1) อุปกรณ์ที่สามารถใช้งานระบบได้ ประกอบด้วย เครื่องคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะ หรือ 
คอมพิวเตอร์แบบพกพา ที่เช่ือมต่อกับเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
2) โปรแกรมทีใ่ช้คือ Web Browser เช่น Google Chrome, Internet Explorer หรือ 
Safari เป็นต้น เพ่ือเข้าใช้งานด้วยอุปกรณ์คอมพิวเตอร์หรือมือถืออย่างใดก็ได้  
3) ระยะเวลาที่ใช้ในการแสดงผลข้อมูลขึ้นอยู่กับอุปกรณแ์ละ ความเร็วของอินเทอร์เน็ต  

 
1.2 การเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการและติดตามแผนปฎิบัติราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

สงขลา (SKRU-MFP) ให้เปิด Web Browser สําหรับใช้งานอินเทอร์เน็ต จากน้ันวาง URL: 

http://tracking.skru.ac.th/login.php ไว้ที่ Address Bar และพิมพ์ข้อมูล Username 

และ Password ของมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือเข้าสู่ระบบ แสดงดังภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอการเข้าสูร่ะบบ 

 

 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

6 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

1.3 สว่นประกอบของระบบบริหารจดัการและตดิตามแผนปฎิบตัริาชการ มหาวิทยาลยัราชภฏั

สงขลา (SKRU‐MFP) การออกแบบจอภาพ ประกอบด้วย 3 สว่น คือ สว่นท่ี 1 คือ

สว่นหวัของระบบ สว่นท่ี 2 คือสว่นเมนหูลกัสําหรับเจ้าหน้าที่คณะ/ศนูย์/สํานัก สว่นท่ี 3 คือ

สว่นเมนจูดัการข้อมลูทัว่ไป ดงัภาพท่ี 2 

 

 

 
ภาพท่ี 2 สว่นประกอบของระบบ 

 

จากภาพที่ 2 จอภาพระบบบริหารจัดการและติดตามแผนปฎิบัติราชการ มหาวิทยาลยัราชภัฏ 
สงขลา (SKRU-MFP) แบ่งเป็น 3 ส่วน ดังน้ี  

     ส่วนที่ 1 ส่วนหัวของระบบ เป็นส่วนสําหรับแสดงช่ือระบบ และข้อมูลผู้เข้าใช้งานของ  
                 ระบบ 
     ส่วนที ่2 สว่นเมนหูลกัสําหรับเจ้าหน้าที่คณะ/ศูนย์/สํานัก เป็นส่วนแสดงรายการเมนู 
                 ของข้อมูลสําหรับการ  ทํางานของระบบ ได้แก่ ข้อมูลโครงการ ข้อมูล 
                 ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  รายงาน DashBoard ผู้บริหารและออกจาก 
                 ระบบ ดังภาพที่ 3 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

7 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 
ภาพท่ี 3 เมนหูลกัเจ้าหน้าท่ีคณะ/ศูนย์/สํานัก 

 

                      ส่วนที่ 3 คือสว่นเมนจูดัการข้อมลูทัว่ไปท่ีเกิดจากการเรียกใช้งานจากเมนหูลกัสว่น 

                                  ท่ี 2 รวมทัง้แสดงผลข้อมลูโครงการ รายงานตา่งๆ และ DashBoard 

 

 

 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

8 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

2.4 การใชง้านเมนูต่างๆ 

      2.4.1 ข้อมูลโครงการ ให้กดปุ่มเมนูหลักด้านซ้ายของหน้าจอที่ เมนูข้อมูลโครงการ ดังภาพที่ 140              

                        2.4.1.1 ขั้นตอนค้นหาโครงการ  

                           1.เลือกเง่ือนไขในการค้นหาโครงการ โดยสามารถเลือกเง่ือนไขได้อย่างน้อย 

                                1 เง่ือนไขหรือหลายเง่ือนไขก็ได้  

                            2. ใหก้ดปุ่ม ค้นหา ดังภาพที่ 4 

                            3.จะปรากฏข้อมูลโครงการ และมปุ่ีมสําหรับดูรายเอียดโครงการ ปรับสถานะโครงการ  

                               เพ่ิมกิจกรรม เป็นต้น และแสดงสถานะโครงการในปัจจุบัน ดังภาพที่ 5 

 

 

ภาพที่ 4 ค้นหาโครงการ 

 

 

ภาพที่ 5 รายการโครงการ 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

9 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

1.4.1.3 ขั้นตอนดูรายละเอียดโครงการ  

         1. กดปุ่ม  ดังภาพที่ 6 

 

ภาพที่ 6 รายการโครงการ 

 

         2. จะปรากฏข้อมูลรายละเอียดต่างๆของโครงการ เช่น สถานะโครงการปัจจุบัน 

ปีงบประมาณ ประเภทโครงการ เป็นต้น ดังภาพที่ 7 

 

ภาพที่ 7 รายละเอียดโครงการ 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

10 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

กรณีดูผลการดําเนินการและการเบิกจ่าย ให้กดปุ่ม ครั้งที ่1 หรือครั้งที่ 2,3,4,5 ที่ปรากฏในหน้าจอ

ตามภาพ 8 จะปรากฏหน้าจอตามภาพ 9 

ภาพที่ 8 รายละเอียดโครงการ 

 

ภาพที่ 9 ดูข้อมูลผลการดําเนินงาน 

 

กรณี ดู Link วีดีโอขณะจัดโครงการ ให้กดปุ่ม  จะปรากฏลิงค์วีดีโอโครงการ 

ดังภาพ 10 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

11 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

ภาพที่ 10 ตัวอย่างลิงค์วีดีโอโครงการ 

กรณีดูภาพกิจกรรมให้กดปุ่ม  จะปรากฏภาพกิจกรรมดังภาพ 11 

 

ภาพที่ 11 ตัวอย่างภาพกิจกรรม 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

12 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

1.4.1.4 ขั้นตอนปรับสถานะ/แก้ไขโครงการ 

          1.กดปุ่ม  ดังภาพที่ 12 

 

ภาพที่ 12 รายการโครงการ 

      

 

  2.เมื่อปรากฏหน้าจอปรับสถานะ/แก้ไขขอ้มูลโครงการ  ดังภาพที่ 13 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

13 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

ภาพที่ 13 หน้าจอแก้ไขโครงการ 

วิธีดําเนินการปรับสถานะ/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดโครงการ 

ให้ดําเนินการบันทึกข้อมูลรายละเอียดโครงการตามสถานะดังน้ี 

- สถานะท่ี 1 เขยีนโครงการ/กิจกรรม ให้บันทึกข้อมูลปีงบประมาณ ประเภทโครงการ ระดับ

กิจกรรม หน่วยงาน ประเภทงบ ช่ือโครงการ วันที่จัดโครงการ เวลาจัดโครงการ แผนงาน ผลผลิต 

โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์ เป้าหมายเชิงผลผลิต เป้าหมายเชิงผลลัพธ์  ดัชนีช้ีวัด

ความสําเร็จ หมวดรายจ่าย งบประมาณ 

แผนการดําเนินงาน(ไตรมาส) งบที่ใช้ดําเนินงานตามไตรมาส ประเด็นยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  

ประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน เป้าหมายการพัฒนาที่ย่ังยืน(Sustainable Development 

Goals: SDGs) ผู้รับผิดชอบ ผู้รายงานผล เสร็จแล้วให้กดปุ่ม  ดังภาพ

ที่ 13 

 

- สถานะท่ี 2 เสนออนุมัติโครงการ ขั้นตอนน้ีมีรายละเอียดโครงการ ซึ่งสามารถแก้ไขได้เหมือน

สถานะที่ 1  หากดําเนินการกรอกข้อมูลครบถ้วนเรียบร้อยเสร็จแล้ว ใหก้ดปุ่ม 

 ดังภาพที่ 14 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

14 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

ภาพที่ 14 หน้าจอขั้นตอนท่ี 2 

 

- สถานะท่ี 3.1 ระหว่างจัดกิจกรรม เมื่อผู้บรหิารอนุมัติโครงการแล้ว ในขัน้ตอนน้ีให้แนบไฟล์

โครงการตัวจริงโดยให้แปลงไฟล์เป็นนามสกลุ pdf อับโหลดไฟล์ดังกล่าวแล้ว ให้กดปุ่ม 

 ดังภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 หน้าจอขั้นตอนท่ี 3.1 

 

สถานะท่ี 3.2 เบิกจ่ายงบ ใหดํ้าเนินการกรอกข้อมูลผลการดําเนินงาน และข้อมูลผลการเบิกจ่าย

โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

ข้อมูลผลการดําเนินงาน  

    เพ่ิมข้อมูลผลการดําเนินงาน  



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

15 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

         กดปุ่ม เพ่ิมข้อมูลผลการดําเนินงาน จะปรากฏหน้าจอ เพ่ิมข้อมูลผลการดําเนินงาน  

กิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย พ้ืนที่ดําเนินการ ผลผลิต ผลลัพธ์ ปัญหา/อุปสรรค/ข้อเสนอแนะในการ

ดําเนินงาน Link วีดีโอขณะจัดโครงการ Link ข่าวประชาสัมพันธ์โครงการ เอกสารประกอบการ

อบรม  ภาพกิจกรรม ดังภาพ 16 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้กดปุ่ม  

 
ภาพที่ 16 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลผลการดําเนินงาน 

กรณีแก้ไขผลการดําเนินงาน ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 17 จะปรากฏหน้าจอภาพที่ 18

หลังจากแก้ไขผลการดําเนินงานเสร็จสิ้นใหก้ดปุ่ม 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

16 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลผลการดําเนินงาน 

 

 
ภาพที่ 18 หน้าจอปรับปรุงข้อมูลผลการดําเนินงาน 

 

กรณีเปลี่ยนไฟล์เอกสารประกอบการอบรมให้ ต๊ิก เปลี่ยนไฟล์เอกสารก่อน จึงสามารถ Upload 

ไฟล์เอกสารใหม่ได้ เช่นเดียวกันกับภาพกิจกรรม 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

17 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 
ภาพที่ 19 หน้าจอปรับปรุงข้อมูลผลการดําเนินงาน 

กรณีลบข้อมูลผลการดําเนินงาน ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่20 

 
ภาพที่ 20 

การเพ่ิมข้อมูลการเบิกจ่าย 

    ขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลเบิกจ่าย 

1. กดปุ่ม  ดังภาพที่ 21 

 

 

 
ภาพที่ 21 เพ่ิมข้อมูลเบิกจ่าย 

 

2. เมื่อปรากฏหน้าต่างเพ่ิมข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณ ใหต๊ิ้ก  

เบิกจ่ายงบประมาณสําหรบัโครงการนี้  และกรอกรายการผลการดําเนินงาน ข้อมูล

วันที่เบิกจ่าย รายการเบิกจ่าย จํานวนเงินที่เบิกจ่ายงบประมาณ เลือกงบประมาณจาก

ไตรมาส และประเภทงบการดําเนินงาน เสร็จแล้วใหก้ดปุ่ม   ดังภาพที่ 22 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

18 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

                                   ภาพท่ี 22 เพ่ิมรายละเอียดข้อมูลเบิกจ่าย 

 

ขั้นตอนแก้ไขขอ้มูลเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ 

1. ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 23 

 

 
ภาพที่ 23 แก้ไขข้อมูลเบิกจ่าย 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

19 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

2.  จะปรากฏหน้าจอปรับปรุงข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณ ดังภาพที่ 24 ให้ปรับปรุง

ข้อมูลเบิกจ่ายตามฟิลด์ที่แสดง เช่น วันที่เบิกจ่าย รายการเบิกจ่าย จํานวนเงินที่เบิกจ่าย  

3. กดปุ่ม  ดังภาพที่ 24 
  

 
ภาพที่ 24 แก้ไขข้อมูลเบิกจ่าย 

 

 

 

 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

20 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

ขั้นตอนการลบข้อมูลเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ 

1. ให้กดปุ่ม    ตามภาพที่ 25 

 

 
ภาพที่ 25 ลบรายการเบิกจ่าย 

 

2.  เมื่อปรากฏหน้าจอลบรายการเบิกจ่ายโครงการ ตามภาพท่ี 26 แล้วให้กดปุ่ม  

 

 
ภาพที่ 26 ลบรายการเบิกจ่าย 

 

 

 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

21 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

เมื่อดําเนินการบันทึกข้อมูลผลการดําเนินงานและผลการเบิกจ่ายเสร็จแล้วให้กดปุ่ม 

 ดังภาพ 27 

 
ภาพที่ 27 ลบรายการเบิกจ่าย 

 

สถานะท่ี 3.3 สรุปผลการดําเนนิงาน ให้กรอกข้อมูลภาพรวมปัญหา/อุปสรรค์/ข้อเสนอแนะใน

และกดปุ่ม  ดังภาพ 28 การดําเนินงาน และกดปุ่ม                        

 
ภาพที่ 28 ลบรายการเบิกจ่าย 

 

สถานะท่ี 4 เสร็จสิ้นโครงการ เมื่อมาถึงขั้นตอนน้ีก็จะเป็นการเสร็จสิ้นโครงการเรียบร้อยแล้ว 

กรณีมีการแก้ไขข้อมูลโครงการซึ่งอยู่ในขั้นตอนที่ได้ผ่านมาแล้วให้กดปุ่มย้อนกลับไปยังขั้นตอน 

3.2 ได้  

 

 

2.4.1.4 ขั้นตอนเพ่ิมกิจกรรมโครงการ 

          1. ให้กดปุ่ม เพ่ิมกิจกรรม ดังภาพที่ 29 จะปรากฏหน้าจอเพ่ิม 

               รายละเอียดกิจกรรมโครงการ ดังภาพที่ 30 

 

ภาพที่ 29 เพ่ิมกิจกรรมโครงการ 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

22 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

2. เมื่อปรากฏหน้าจอ เพ่ิมรายละเอียดกิจกรรมโครงการ ให้คลิกปุ่ม 

 

3. เมื่อปรากฏ textfield ให้กรอกข้อมูลกิจกรรม ดังน้ี คือ ลําดับกิจกรรม 

    ช่ือกิจกรรมโครงการ ช่วงเวลาดําเนินการโครงการ วันที่เริ่มดําเนินการและ 

    วันที่สิ้นสุดของกิจกรรม 

4. เสร็จแล้วใหก้ดปุ่ม  ดังภาพที่ 30 

 

 

 
ภาพที่ 30 เพ่ิมกิจกรรมโครงการ 

 

*กรณีลบกิจกรรมโครงการให้ กดปุ่ม   ดังภาพที่ 31 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

23 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

ภาพที่ 31 ลบกิจกรรมโครงการ 

2.4.1.5  ขั้นตอนการปรับสถานะกิจกรรม  

1. ให้กดปุ่ม ปรับสถานะกิจกรรม ดังภาพที่ 32 

 

 
ภาพที่ 32 ปรับสถานะกิจกรรมโครงการ 

2. เมื่อปรากฏหน้าจอ ปรับปรุงสถานะกิจกรรมโครงการ ให้ปรับปรุงข้อมูลตามฟิลด์ที ่

    ปรากฏ และกรณีที่กิจกรรมใดได้ดําเนินการแล้ว ให ้ต๊ิกสถานะดําเนินการแล้ว ดัง 

    ภาพที่ 33 

 
ภาพที่ 33 ปรับปรุงสถานะกิจกรรมโครงการ 

 

1. กรณีเพ่ิมกิจกรรม ใหก้ดปุ่ม เพ่ิมกิจกรรม จะปรากฏ text field ดังภาพที่ 33 ให้กรอก

ข้อมูลกิจกรรมตามที่กําหนด 

2. เสร็จแล้วให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 33 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

24 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

กรณีลบกิจกรรมให้กดปุ่ม ลบแถว ดังภาพที่ 34 

 

 
ภาพที่ 34 ลบกิจกรรมโครงการ 

 

2.4.1.6 ขั้นตอนลบกิจกรรม 

         1. ให้กดปุ่ม ลบกิจกรรม ดังภาพที่ 35 

 
ภาพที่ 35 ลบกิจกรรมโครงการ 

2. เมื่อปรากฏหน้าจอลบกิจกรรมโครงการ ให้คลิกกิจกรรมโครงการที่ต้องการลบหรือ

กรณีลบทุกกิจกรรมให้กดปุ่ม  เสร็จแล้วใหก้ดปุ่ม 

 ดังภาพที่ 36 

 
ภาพที่ 36 ลบกิจกรรมโครงการ 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

25 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

2.4.1.7 กรณีต้องการดาวน์โหลด เอกสารโครงการ(ไฟล์นามสกุล PDF)  ให้กดปุ่ม 

ดังภาพที่  จะปรากฏหน้าจอ Preview ไฟลโ์ครงการตัวจริง ดังภาพที่ 37 

 

 

 
ภาพที่ 37 รายการโครงการ 

เมื่อปรากฏหน้าจอ Preview ไฟล์โครงการตัวจริง กรณีดาวน์โหลดไฟล์โครงการ  

ให้กดปุ่ม  หรอื สั่งพิมพ์ออกกระดาษ ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 38 

 

 

 
ภาพที่ 38 preview PDF ไฟล์โครงการ 

 

2.4.1.8 กรณีต้องการดาวน์โหลด ผลการดําเนินงานโครงการ(ไฟล์นามสกลุ doc)  ให้กดปุ่ม 

 ดังภาพที่ 39 จะปรากฏไฟล์ผลการดําเนินการโครงการมุมล่างด้านซ้ายหน้าจอ 

ให้กดปุ่ม \/  แล้วคลิกที ่เมนูเปิด ดังภาพที่ 39 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

26 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

 
ภาพที่ 39 ดาวน์โหลด ผลการดําเนินงานโครงการไฟล์นามสกุล doc   

 

 

2.4.2 ข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน ให้กดเมนูข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน ดังภาพที่ 40 

 
ภาพที่ 40 เมนูข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

27 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

        2.4.2.1 ขั้นตอนเพ่ิมข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

       1. กดปุ่มเพ่ิมยุทธศาสตร์หน่วยงาน ดังภาพที่ 41 

 

 
ภาพที่ 41 เพ่ิมข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

                   2. เมื่อปรากฏหน้าจอเพ่ิมยุทธศาสตร์หน่วยงาน ให้กรอกปีงบประมาณ  

                          หน่วยงานข้อมูลยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ยุทธศาสตรห์น่วยงาน รายละเอียด  

                   3. กดปุ่ม  ดังภาพที่ 42 

 
ภาพที่ 42 เพ่ิมยุทธศาสตร์หน่วยงาน 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

28 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

        2.4.2.2 ขั้นตอนค้นหาข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

                   1. ให้ระบุเง่ือนไขการค้นหายุทธศาสตร์หน่วยงาน ด้วยปีงบประมาณและ/หรือ 

                       รายการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ยุทธศาสตร์หน่วยงาน   

                   2.  แล้วกดปุ่ม  ดังภาพที่ 43 

 

 
ภาพที่ 43 ค้นหาข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

                   2.ปรากฏรายการข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน ของดังภาพที่ 44 

 

 
 

ภาพที่ 44 รายการข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 

2.4.2.3 ปรับปรุงข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน  

     1. ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 45 

 

 
 

ภาพที่ 45 ปรับปรุงข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 
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29 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

     2. ปรากฏรายการข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน ดังภาพที่ 46 ให้กรอกปีงบประมาณ 

             หน่วยงาน ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ยุทธศาสตร์หน่วยงาน รายละเอียด 

                         3. ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 46 

 
ภาพที่ 46 ปรับปรุงข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 

2.4.2.4 ลบข้อมูลยุทธศาสตรห์น่วยงาน 

        1. ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 47 

 

 

 
ภาพที่ 47 ลบข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

30 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

     2. ปรากฏหน้าจอลบยุทธศาสตร์หน่วยงานดังภาพที่ 48 ให้กดปุ่ม  

 

 
ภาพที่ 48 ลบข้อมูลยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 

 

2.4.3 เมนูรายงาน มีเมนูย่อย 3 รายการ คือ รายงานสรุปโครงการทั้งหมดภายในปีงบประมาณ  

         ดูรายงานสรุปโครงการทั้งหมด รายงานแผนการดําเนินการและแผนการใช้จ่าย 

         งบประมาณ รายงานโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 

        2.4.3.1 ขั้นตอนดูรายงานสรุปโครงการท้ังหมดภายในปีงบประมาณ 

             1.กดเมนูรายงาน ดังภาพที่ 49 

             2.กดเมนูรายงานสรุปโครงการทั้งหมดภายในปีงบประมาณ ดังภาพที่ 49 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

31 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 
ภาพที่ 49 เมนูรายงานสรุปโครงการท้ังหมด 

 

 

     3.ระบุเง่ือนไขเพ่ือดูรายงาน ด้วยการระบุช่ือหน่วยงาน และปีงบประมาณ ดังภาพที่ 50 

     4. กดปุ่ม    ดังภาพที่ 50 

 

ภาพที่ 50 เงื่อนไขเพื่อดูรายงานสรุปโครงการท้ังหมด 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

32 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

3. ปรากฏรายงานสรุปโครงการทั้งหมด ประจาํปีงบประมาณปัจจุบัน ดังภาพที่ 51 

 

 
                                                      

                                               ภาพที่ 51 รายงานสรุปโครงการท้ังหมด 

 

                2.4.3.2 ขั้นตอนดูรายงานแผนการดําเนินการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  

             1.กดเมนูรายงาน ดังภาพที่ 52 

             2.กดเมนูรายงานแผนการดําเนินการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ดังภาพที่ 52 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

33 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 
ภาพที่ 52 รายงานแผนการดําเนินการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

     3.ระบุเง่ือนไขเพ่ือดูรายงาน ด้วยการระบุช่ือหน่วยงาน และปีงบประมาณ ดังภาพที่ 53 

     4. กดปุ่ม  ดังภาพที่ 53 

 

ภาพที่ 53 เงื่อนไขเพื่อดูรายงานแผนการดําเนินการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

5.ปรากฏรายงานแผนการดําเนินการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจําปีงบประมาณ   

  ปัจจุบัน ดังภาพที่ 54 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

34 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

 
                                                      

                                 ภาพท่ี 54 รายงานแผนการดําเนินการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

2.4.3.3  ขั้นตอนดูรายงานโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น  

             1.กดเมนูรายงาน ดังภาพที่ 55 

             2.กดเมนูรายงานโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น ปีงบประมาณปัจจุบัน  

               ดังภาพที่ 55 

 
ภาพที่ 55 เมนูรายงานโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถ่ิน 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

35 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

     3.ระบุเง่ือนไขเพ่ือดูรายงาน ด้วยการระบุช่ือหน่วยงาน และปีงบประมาณ ดังภาพที่ 56 

     4. กดปุ่ม  ดังภาพที่ 56 

 

ภาพที่ 56 เงื่อนไขเพื่อแสดงรายงานโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถ่ิน 

 

5.ปรากฏรายงานโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น ประจําปีงบประมาณปัจจุบัน  

   ดังภาพที่ 57 

 

                                 ภาพท่ี 57 รายงานโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถ่ิน 

 

 

2.4.4 ดู DashBoard ผู้บริหาร มีเมนูย่อย 2 รายการคือ เมนูสรุปการดําเนินงานโครงการ 

         ในภาพรวมของมหาวิทยาลัย และเมนูรายงานสรุปประมาณและการเบิกจ่าย 

          2.4.4.1 ขั้นตอนดู DashBoard สรปุการดําเนินงานโครงการในภาพรวมของ 

                      มหาวิทยาลัย 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

36 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

                   1.กดเมนู DashBoard ผู้บริหาร ดังภาพที่ 58 

                   2.กดเมนูสรปุการดําเนินงานโครงการในภาพรวมของมหาวิทยาลัย 

                     ดังภาพที่ 58 

 
ภาพที่ 58 เมนูสรุปการดําเนินงานโครงการในภาพรวมของมหาวิทยาลัย 

 

     3.ระบุเง่ือนไขเพ่ือดู DashBoard ด้วยการระบุหน่วยงาน ดังภาพที่ 59 

     4. กดปุ่ม  ดังภาพที่ 59 

 

 

 

 
ภาพที่ 59 เงื่อนไขเพื่อดู DashBoard โครงการ 

 

 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

37 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

5.ปรากฏ DashBoard  สรุปการดําเนินงานโครงการในภาพรวมของมหาวิทยาลัย ประจําปี

งบประมาณปัจจุบัน ดังภาพที่ 60 

 

 

ภาพที่ 60 ป้ายสถานะของโครงการ 

4. เมื่อกดปุ่มที่ป้ายสถานะโครงการแต่ละสถานะ ดังภาพที่ 61-62 

 

 
ภาพที่ 61 ป้ายสถานะของโครงการ 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

38 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

 
ภาพที่ 62 ป้ายสถานะของโครงการ 

 

5. ปรากฏหน้าจอแสดงรายการโครงการที่มีสถานะน้ันๆ ดังภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 63 หน้าจอแสดงรายการโครงการ 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

39 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

6. หากกดปุ่ม เครื่องพิมพ์ ดังภาพที่ 64 

7. เมื่อปรากฏหน้าจอพิมพ์ ให้กดปุ่ม  ดังภาพที่ 64 จะสามารถสั่งพิมพ์ 

ออกกระดาษได้ 

 

 
ภาพที่ 64 หน้าจอพิมพ์ออกกระดาษ 

 

2.4.4.2 ขั้นตอนดู DashBoard รายงานสรุปประมาณและการเบิกจ่าย 

                   1.กดเมนู DashBoard ผู้บริหาร ดังภาพที่ 65 

                   2.กดเมนูรายงานสรุปประมาณและการเบิกจ่าย ดังภาพที่ 65 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

40 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 
ภาพที่ 65 DashBoard รายงานสรุปประมาณและการเบิกจ่าย 

3.ปรากฏ DashBoard  รายงานสรุปประมาณและการเบิกจ่าย ประจําปีงบประมาณปัจจุบัน  

   ดังภาพที่ 66 

 

 

 

ภาพที่ 66 DashBoard  รายงานสรุปประมาณและการเบิกจ่าย 



 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ(ARIT OF SKRU) 

41 ระบบบริหารจดัการและติดตามแผนปฎิบติัราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสงขลา(SKRU‐MFP) 

 

2.4.5 ออกจากระบบ 

1. ให้กดเมนูออกจากระบบ ดังภาพที่ 67 

 
 

ภาพที่ 67 เมนูออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


